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Перечень документов, предоставляемых в ОТК ООО «Экспоконста»
для оформления и согласования самостоятельного строительства  стендов

1. Письмо в дирекцию выставки на  ввоз и последующий вывоз оборудования для строительства стенда (Форма Д.03 - 5 экземпляров), и списки монтажников (Форма Д.04 – 3 экз.), на бланке фирмы, с подписью руководителя и печатью.
2. Виза  организации, оказывающей услуги в области пожарной безопасности  на формах Д.03 и Д.04.
3. Чертежи стенда  (виды сверху, сбоку и изометрия) с указанием размеров, высот и используемых материалов. 
4. Сертификат соответствия требованиям ГОСТ  Р  ИСО 9001 применительно к проектированию, строительству выставочных стендов, работам по устройству электроснабжения до 1000 вольт.
5. Электросхема стенда  (Форма 3).
6. Список электротехнического персонала (на бланке предприятия), участвующего в монтаже стенда на конкретной выставке, за подписью руководителя предприятия.
7. Ксерокопии удостоверений электротехнического персонала, указанного в списке, с группой допуска по электробезопасности не ниже 3-ей, с отметкой об аттестации  Энергонадзора города.
8. Ксерокопия протокола проверки знаний правил работы в электроустановках электротехнического персонала.
9. Приказ о назначении на данной выставке ответственных лиц: 1) за проведение электромонтажных работ на стенде; 2) за соблюдение техники безопасности на стенде (за подписью руководителя предприятия на бланке с печатью). 
10. Форма 3А с подписью ответственного за проведение электромонтажных работ или руководителя компании.
11. Для оформления договора-заказа на проверку качества выполненных монтажных и электромонтажных работ (Форма 2а) и его оплаты согласно приложению 2 ОУУ ЦВК «Экспоцентр», обязательно иметь при себе печать компании или оригинальную доверенность на право подписи финансовых документов Формы 7.1 (наличие паспорта – обязательно).
12. Требования при проектировании и строительстве выставочных  стендов Форма 6Б (за подписью руководителя предприятия на бланке с печатью)
13. Гарантийное письмо (Форма 8).
14. Ксерокопия технического паспорта каркасно-тентовых конструкций с печатью завода-изготовителя, с описанием технических характеристик, методов сборки и установки.
15. Для оформления документов и согласования строительства  двухэтажных стендов см. форма 6,6а,6б и договор (форма 1,1б).
16. В случае привлечения фирмы-застройщика,  заключается договор (Форма 1),   и подписывается Акт (Форма 1А)  с предоставлением документов (пункт 2 договора) в соответствии со сроками, указанными в пункте 3 договора, при наличии печати компании или оригинальной доверенности на право подписи финансовых документов (форма 7.1, наличие паспорта – обязательно).
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